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DANH MUC VA QUY TRINH CHI TIET GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH NOI BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 751 /QP-UBND-HC ngay 06 thang 6 ndam

2025 ciia Uy ban nhan déan Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO (TTHC néi bd)

Tén thi tuc hanh

Co quan thuc

STT chirh Tén VB QPPL quy dinh hién
Linh vuc Gi4o duc nghé nghiép
Luét s6 74/2014/QH13 cua Qudc hoi: Luat
Thanh lap hoi ddng | Gido duc nghé nghiép;

. | Truong Cao dang cong | Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay | Uy ban nhén
lap truc thuoc Uy ban | 21/10/2021; dan cap Tinh
nhan dan cap Tinh Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023,;
Thay thé Cha tich, Thu | -Uat sél 74/2014/9H13_Acll’1a Quéc hai:
ky, thanh vién Hoi dong | LUt Glao duc nghe nghicp; : .

2 Trir(‘yng Cao déng cong Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay | Uy ban nhan
~ A ) 21/10/2021; dan cap Tinh
Lahpérfrérgn tchgpo%ghy b3 | Thong tr 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023;
Mién nhiém, cach chuc
Chu tich, Thu ky, thanh | Luat s6 74/2014/QH13 cua Qudc hoi: Luat

3 | vién Hoi dong Truong | Gido duc nghé nghiép; Uy ban nhan
Cao ding cbng lap truc | Thong tu sd 15/2021/TT-BLDTBXH ngay | dan cap Tinh
thugc Uy ban nhan dan | 21/10/2021;
cap Tinh

Luat s0 74/2014/QH13 cua Qudc hoi: Luat | Uy ban nhan
X . Ae 2 Giéao duc nghé nghiép; dan cap Tinh;

4 lfjggg ITarFl)m;g; ) ggzg Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay | S¢ Gido duc va
lap 21/10/2021; q bao tao;

: Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay | Uy ban nhan
29/8/2023; dan cap huyén.

Luat s6 74/2014/QH13 cua Qudc hoi: Luat Uy ban nhén

Thay thé Chu tich, Thu | Gido duc nghé nghiép; dan cip Tinh;

5 | ky, thanh vién Hoi ddng | Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay | S¢ Gido duc va
Truong Trung cap cong | 21/10/2021; Do tao;
lap Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay | Uy ban nhan

29/8/2023; dan cap huyén.
Uy ban nhan
Mién nhiém, cach chic | Luat sé 74/2014/QH13 cua Québc hoi: Luat | dan cép Tinh;

6 | Chu tich, Thu ky, thanh | Gi4o duc nghé nghiép; S¢ Gigo duc va
vién Hoi dong Truong | Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay Do tao;
Trung cip cong lap 21/10/2021; Uy ban nhan

dan cip huyén
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BO

1. Thanh 1ap Hpi dong Trudng Cao dang cong 1ap truc thugc Uy ban nhéan
dan cap Tinh

1.1. Trinh tw thuc hién

1.1.1. Thanh lap Hai dong trwong nhiém ky dau tién

Buéc 1: Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién Hoi dong truong

Hi¢u truong hodce ngu’0’1 dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong t6 chic
va chu tri cudc hop gém cac Phd Hiéu truong, Bi thu t6 chuc Pang, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh Truong, dai dién nha gido va
mot 56 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta truong (néu c6) dé xac
dinh s6 luong va co cau thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 2: Bau dai dién tham gia Hoi dong truong

Céc 0 churc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép to chuc cudc hop cua to chire minh dé bau dai dién tham gia Hoi dong trueong.

Budc 3: Be nghi co quan chii quan truong hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu co lién quan cur dai di¢n tham gia Ho1 dong truong.

Buéc 4: Bau Chu tich Hoi dong truong, thu ky Hoi dong truong

Higu trrong hodic ngudi duoc giao quan Iy, phu trach, diéu hanh truong to chirc
va chu tri cudc hop bau Chu tich, Thu ky Hoi dong truong.

Buéc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong

~ -Tréncoso quyét r]ghi tai cuoc hop xac dinh Sé luong, co cau thanh vién Hoi
dong truong, cuoc hop bau Chu tich, Thu ky Hoi dong truong, Hiéu truéng hoac
ngudi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so t6i co quan chu quan
treong d¢ nghi thanh Iap Hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ke tir ngdy nhan du ho so, ngudi dimg dau
co quan chu quan truong quyet dinh thanh 18p Hoi dong truong. Quyet dinh thanh 1ap
Hoi dong truong phai ghi rd chirc danh cua cac thanh vién trong Hoi dong truong.
Truong hop khdng quyét dinh thanh Iap Hoi dong truong phai ¢ van ban tra 1oi va
néu ro ly do.

1.1.2. Thanh lap Hoi dong truong nhiém ky ké tiép

Trudéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, Chu tich Hoi dong truong dwong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Buéc 1: Xac dinh sb luong, co cau thanh vién Hoi dong truong

Chu tich Ho61 dﬁng truong duong nhiém t6 chic hop dé xac dinh s luong, co
cau thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 2: Bau dai dién tham gia Hoi dong trudng



~ Chu tich Hoi dong truong duong nhiém dé nghi cc to chic theo quy dinh tai
diem aqkhpém 3 biéu 11 Luat Giao quc nghé nghiép t6 churc cudc hop cua to6 chirc
minh dé bau dai dién tham gia Ho1 dong truong.

Buéc 3: Pé nghi co quan chi quan truong hodc co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu c0 lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong truong.

Buéc 4: Bau Chu tich Hoi dong truong, Thu ky Hoi dong truong.
Buéc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong

- Ho1 déng truong duong nhiém gui ho so tdi co quan cha quan trudng dé nghi
thanh lap Hoi dong truong.

- Nguoi dimg C}éu co quan chu quan truong quyé:t dinh thanh 1ap Hoi dong
truong nhiém ky ke tiep theo. Quyet dinh thanh 1p Hoi dong truong phai ghi r6 chirc
danh cua céc thanh vién trong Hoi dong truong. Truong hop khong quyet dinh thanh
lap Hoi dong treong phai co van ban tra loi va néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Guri ho so qua dich vu cong truc tuyén, qua buu dién hoac gui tryc tiép.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so

1.3.1. Thanh phan ho so

- Van ban cua Truong Cao dang dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky
dau tién hoac nhiém ky ke tiép (Mau so 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cu dai dién tham gia Hoi dong trueong cua cac to chire quy dinh tai
diém a khoan 3 Bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cir dai dién tham gia Hoi dong trudng cua co quan chii quan trudng
hoac van ban ctr dai dién tham gia Hoi dong truong cua co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau Hoi dong truong (MAu s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bén sao van bang, chimg chi cia nguoi duge de nghi giir chic danh Chu tich
Ho1 dong truong.

1.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hé so.
1.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh

Truong Cao dang cong lap truc thuoc UBND cap tinh.

1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip Tinh.
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1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Truong Cao dang cong lap trong d6 ghi rd chirc
danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong Hoi dong truong.

1.8. L& phi: Khéng quy dinh.
1.9. Tén mau don, mau to khai
- Van ban cia Truong Cao déng dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky
dau tien (Mau s6 01 Phu lyc ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH , dugc stra doi, bd sung boi Mau s6 35 ban hanh kém theo Théng
tu 08/2023/TT-BLDTBXH c0 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).
- Vin ban cia Hoi dong truong dé nghi thanh 13p Hoi dong truong nhiém ky
ke tiep (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau Hoi dong truong (MAu s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong ¢6 sb lwong thanh vién 1a sé 1é, gom: Chu tich, Thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia Hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luat Giao duc ngh¢ nghiép, gom:

+ Higu truong, cac Pho Hiéu truong, Bi thu t0 chirc Pang co s¢, Ch tich Cong
doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong, dai dién nha giao va mot
50 don vi phong, khoa, co s san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha trueong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
c6 lién quan.

- Thénh vién Hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap Gng diéu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi céc thanh
vién khac trong Hoi dong truong.

- Chu tich Hoi dong truong khdng 12 Higu truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua Hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua Hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao duc tot, da co it nhat 13 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C4 bang thac sy tro [én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.
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- Thu ky Hoi dong truong do Chi tich Hoi dong truong giGi thiéu trong sé cac
thanh vién caa Hoi dong truong va dugc Hoi dong trudng théng qua véi trén 50%
tong s6 thanh vién cua Hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chic vu Hiéu
tredng hoac Pho Hiéu truong.

1.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luét s 74/2014/QH13 cua Quéc hoi: Luat Gio duc nghé nghiép.

- Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua BY
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu I¢ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 ctua B trudng
BO Lao dong - Thuong binh va Xa hgi sira doi, bo sung, bdi bo mot so diéu cua céc
Thong tu, Thong tu li€n tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau gidy, s6 tam trd gidy hoic gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tr khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc caa Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Nghi quyét So 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xir ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-15-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-cao-dang-477997.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx

Mau s6 35

..... ()..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [veiee , ngay ... thang .... nam 20...
V/v thanh lap Hoi dong
truong

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]

1. Néu Iy do dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong, tém tét viéc thyc hién quy trinh thanh
lap Hoi dong
15 40 (0 110 PO U USSP PR RN UPPPPUPRN

..........................................................................................

IL. Cén ct tiéu chuan Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia Hoi dong truong, ....... 3)....... dé nghi /Co
quan co6 tham quyen thanh lap Hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap Hoi dong truong
NNIEM KY ..o

1. Tém tit vé nhan sy dé nghi gitr chitc Chu tich Hoi dong truong

el i [0 IR 7=  (=] A RROURRTR

- Ngay, thang, nam sinh:.............oooiiiiiii e

- S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.................. cap
ngay...... thang...... nam............ 1010 o7 | o D

- Tém tat qué trinh céng tac:

Chwc danh, chic vu, don vi cong tac (dang,
chinh quyén, doan thé, té chirc xa hdi), ké ca thoi
gian dwoe dao tao, bdi duwdng vé chuyén mon,
nghiép vu...

Tir thang nam{Pén thang nim

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi gitt chie thu ky Hoi dong truong
el i (377 1 (=] 1 S



- Trinh d6 vin héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh @6 1y luan chinh tri, ngoai
NOU, tINNOC: . o

- Tom tat qua trinh céng tac:

Tw Pén Chuc danh, chirc vy, don vi cdng tac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang [thé, té chirc XA hdi), ké ca thai gian dwec dao tao, boi dudng vé
nim | nam chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién Hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién| Chirc danh trong Héi dong

Il Hovaten dang cong tac trueong

(Hé so d@é nghj thanh ldp Héi dong trirong kém theo)

...... (3)........ d& nghi /Co quan cé tham quyeén thanh Idp Hgi dong trurong] xem
Xét, quyet dinh thanh 1ap Hoi dong truong cuaa ......... 2)........ /.
(4)
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao ding cong lap.

(3) Tén trudng d6i véi dé nghi thanh lap Hoi ddng trueong nhiém ky dau tién, tén Hoi dong truong dbi véi dé nghi
thanh 1ap Hoi ddng truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi dugc giao quan |y, phu trach, didu hanh truong cao dang cong lap dbi véi dé nghi thanh
lap Hoi dong truong nhiém ky dau tién; Cha tich Hoi dong truong duong nhiém dbi vai dé nghi thanh 1ap Hoi dong
truong nhigm ky ké tiép.



MAu sé 02. Bién ban hop bau Hai déng trwong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeennnn. Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
........ ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir . ... gio...... ngay ...... thang ...... nim .........
2. D18 GIEM: TAI cvveveeeeeeee ettt ettt ettt e
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ... nguoi.

a) Comat: ....../....

b) Vang mit: ....../c. (1Y do): cevveeeeieiieee (ghi rd ho va tén, ly do ving
mqt cua tung ngueo).

3.Chutricuochop:B/c ..o chiacdanh...............

4. Thuky cudchop: B/c ..o chic danh...............

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh Iap Hoi dong truong, tém tat viéc thuc hién quy trinh bau Hoi
dong truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ctia céc thanh vién tham du hop vé timg nguoi
duogc gidi thiéu dé tham gia Ho1 dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia Hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia Hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phatra: ......... phiéu.
- Sb phiéuthuvé: ......... phiéu.
- Sb phiéuhop lé: ......... phiéu.
- Sb phiéu khéng hop 16: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia Hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh séch giéi thiéu



S6 phiéu dat| Ty Ié % so véi tong s6 nguoi

T He vaten dwoc dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kicm phiéu, danh sach Hoi dong truong ...(2).... gom cac thanh
vién sau (xep theo tha tu phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chitc Chu tich Hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phatra: ......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: .......... phiéu.
- Sb phiéuhop lé: .......... phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chuc Chi tich Hoi dong truong tir cao xuéng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

£ . X > 1a 0 ri 4R £ <

T IHo va tén So phieéu datTy I¢ /.OA soAvm tong so nguwoi
: dwocC dwgc trigu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ................... duoc bau giir chiic Chu tich

Hoi dong truong.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy giir chire thu ky Hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- Sé phiéuhop lé: ......... phiéu.
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- Sb phiéu khéng hop 16: ......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitr chirc thu ky Hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua ting
ngudi trong danh sach giai thiéu

X - X > 1A 0 ;4R X .
T Ho VA tén So phieu dat| Ty I€ % so véi _tAongASo nguoi

: dwoc dwotc tri¢u tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba ................. duoc bau giir chire thu ky Hoi

déng truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bien ban nay duoc lap thanh ...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri théng qua.
Cudc hop két thuc vao .... gio ... ngdy .... thang .... nim ...../.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan cha quéan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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2. Thay thé Chii tich, Thur ky, thanh vién Hgi dong Trudong Cao ding cong
lap truc thugc Uy ban nhéan dan cap Tinh

2.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Hoi dong truong duong nhiém to chic hop, quyét nghi viéc thay thé
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé Chu tich, Thu ky va thanh
vién Hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Buwréc 3: Bé nghi bo sung, kién toan Hoi dong truong

Trén co so két qua hop Hoi dong truong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
Hoi dong trudong, Hoi dong truong duong nhiém dé nghi co ‘quan chu quan truong bd
sung, kién toan Hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Buéc 4: Bb sung, kién toan Hoi dong truong

- Hoi ddng trudng duong nhiém gui hd so ti co quan chii quan trudng bd sung,
kién toan Ho1 dong truong.

- Nguoi dung ‘dﬁu co quan chu quan truong quyét dinh thay thé Chu tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong. Truong hop khong dong y phai co van ban tra loi va
néu ro ly do.

2.2. Céch thwc thuc hién

Gui ho so qua dich vy cbng tryc tuyén hoic qua buu dién hoic giri truc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.3.1. Thanh phan hé so

- Vian ban caa Hoi dong truong dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (Mau s6 03 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi ddng trudng vé viéc thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (Mau s6 04 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé Chu tich Hi dong truong thi bo sung ban sao van bang,
chung chi cta nguoi duge dé nghi gitr chirc danh Chu tich Hoi dong truong.

2.3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
2.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Trudng Cao dang cong lap truc thuoc UBND cép tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép Tinh.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong trudng.
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2.8. Lé phi: Khdng quy dinh.
2.9. Tén mau don, mau to khai

- Vian ban caa Hoi dong truong dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (MAu s6 03 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2021/TT-
BLDTBXH , dugc sira d6i, b6 sung boi Mau sé 36 ban hanh kém theo Thdng
tu 08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop Hdi ddng trudng vé viéc thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (MAu s6 04 Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia Hoi dong truong theo quy dinh tai diem a khoan 3 Dieu
11 Luat Giao duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong, Bi thu td chirc Pang co sa, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong, dai dién nha giao va mot
s0 don vi phong, khoa, co s san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan cht quan hoic dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich vu
cé lién quan.

- Thanh vién Hoi dong truong 1a dai dién co quan chi quan hogc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khéng cd quan hé bd, me, vg, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong Hoi dong truong.

- Chu tich Hoi dong truong khong 1a Hiéu truong va dugc bau trong so céc
thanh vién cua Hoi dong truong theo nguyén tic da s6, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua Hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tét,‘ da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ CO bang thac sy tré Ién.

+ Pa qua ddo tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.

- Thu ky Ho61 dong truong do Cha tich Hbi dong trudng gidi thiéu trong sb cac
thanh vién cua Hoi dong truong va dugc Hoi dong treong thong qua vai trén 50%

tong s6 thanh vién cua Hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chic vy Hiéu
tredng hoac Pho Hiéu truong.

2.11. Can cw phap ly ban hanh
- Luét s 74/2014/QH13 cua Quéc hoi: Luat Gio duc nghé nghiép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-15-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-cao-dang-477997.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-15-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-cao-dang-477997.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu Ié truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo tru’ong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung, bai bo mot Sé diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s ho
khau gidy, s6 tam tri gidy hoic gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc caa Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ctia Qudc hoi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-15-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-cao-dang-477997.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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MAu sb 36

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [oveeees . , ngay ... thang .... nam 20...

V/v thay thé [chic danh
trong Hoi dong trurong]
Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chizc danh trong Héi dong triong], tom tit quy trinh
UG NI, ..

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia Hoi dong truong, Hoi dong truong cua
........ ()i dé nghi /Co quan c6 tham quyen thanh ldp Héi dong truong] xem
xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong Héi dong trirong].

1. Nhan su bi thay thé

- HO VAN

- Ngay, thang, nam sinh:............oooiiiiiii e,

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan:.......................cooeee,

Cap ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP. ..o,
- Chtec danh trong Hoi dong trirdNG: «......eeeeeee e

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

-HO VA CN: e

- Ngay, thang, nam sinh:..............ooii

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan:..................ccooeeieeiin..

cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ool

- Trinh d¢ vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d Iy luan chinh tri, ngoai
NOU, tINNOC: L

- Chtrc vy, don vicOng tac hiénnay: ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiee,

- Tém tat qua trinh cong tac [ap dung doi véi viée thay the chirc danh Chui tich, Thur
ky Hoi dong truong]:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang,

chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hoi), ké ca

thoi gian dwoc dao tao, bdi dwdng vé chuyén
mon, nghiép vu...

Tir thang nam{Pén thang nim|
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(Hé so d@é nghj thay thé [chizc danh trong Héi dong trirong] kém theo)

Hoi dong truong cua ... 2)...... dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh Igp Hoi
dong trurong] xem xeét, quyet dinh thay thé [chic danh trong Héi dong trurong]./.
3
Noi nhgn: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich Hai dong truong hoidc nguoi duge giao diéu hanh Hoi dong truong khi khuyét Cha tich Hoi
ddng truong.
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MAu sé 04. Bién ban hop Héi dong truwong vé viéc thay thé Chi tich, Thw ky, thanh
vién Hoi dong trwong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeennnee Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
Vv thay thé [chitc danh trong Héi dong truong]
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir . ... gio...... ngay ...... thang ....... nam ...........
2.8 GEEM: TAI cveveveeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt en e
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Comat: ..../....

b) Vang mit: ...../..... 1y dO): oeeveinnei.. (ghi rd ho va tén, ly do viang mdt cua tirng
ngueon).

3.Chutricuochop:Blec ..o, chitccdanh..................

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o, chic danh..................

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé [chizc danh trong Hgi dong rruong], tom tét viéc thuc hign quy
trinh thay thé [chuzc danh trong Hoi dong truong].

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cuia cac thanh vién tham du hop vé ngudi dugc
gidi thigu d@é tham gia Hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia Hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phat ra: ........ phiéu.
- Sb phiéu thu vé: ........ phiéu.
- Sb phiéu hop 1é: ........ phiéu.
- Sb phiéu khéng hop 16: ........ phiéu.

b) Két qua s phiéu bau tham gia Hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh séach giéi thiéu

S6 phiéu dat| Ty 1é % so véi tong sb

TT Ho va ten dwoc nguoi dugc trigu tap




17

¢) Can cu két qua klem phiéu, danh sé&ch thay thé tham gia Hoi dong truong
........... (2).......... gdm cé4c thanh vién sau (xép theo thi tu phiéu bau tir cao xuéng

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va dugc c4c thanh vién tham du cudc hop nhat
tri théng qua.
Cudc hop két thuc vao ..... gio ... ngay ..... thang ... nam ...... /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi cha:
(1) Tén co quan cha quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cdng lap.
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3. Mién nhiém, cach chirc Chii tich, Thw ky, thanh vién Héi dong Truong
Cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dén cap Tinh

3.1. Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Hoi dong truong to chirc hop xem xét viéc mién nhiém, céch chic
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic Chu tich,
Thu ky va thanh vién Hoi ddng truong.

Buréc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chic Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong
truong

Trén co s& két qua hop Hoi dong trurong; quyét nghi ve viéc mién nhiém, cach
chic Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong, Hoi dong truong t6i co quan
chu quan truong dé nghi mien nhiém, cach chac Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi
dong truong.

. Buoc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chac Chu tich, Thu ky thanh vién Hoi

dong truong

- Hoi déng truong duong nhiém gui ho so téi co quan cht quan truong bo sung,
kién toan Ho1 dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chuc
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong. Truong hop khong mien nhiém,
khong céach chic phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thwrc thuc hién

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hoic gui truc tiép.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

3.3.1. Thanh phan hd so

- Vin ban ctia Hoi dong truong de nghi mién nhiém, céch chirc Chi tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong, trong do néu rd 1y do mien nhiém, cach chic (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chiic Chu tich, Thu
Ky, thanh vién Hoi dong truong (Mau so 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vian ban, gidy to chang minh lién quan.

* Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong la cdng chuc, vién chic:
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong c6 quyét dinh thdi giir chac vu, mién
nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan su thi Hoi ddng trudng co van ban dé
nghi co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chic trong Hoi dong
truong.

3.3.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.
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3.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong Cao dang cong 1ap truc thuoc UBND cép tinh.

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap Tinh.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoai dong
truong.

3.8. L& phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban cta Hoi dong truong de nghi mién nhiém, céch chirc Chi tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong, trong do néu rd 1y do mien nhiém, cach chirc (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong trrong \{é viéc mién nhiém, céch chirc Chu tich, Thu
Ky, thanh vién Ho1 dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
Mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cua ca nhan xin théi tham gia Hoi dong truong.

+ Bi han ché ning lyc hanh vi dan su.

+ Suc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viée duoc giao, da phai nghi
lam viéc d¢ diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

~ +Catrén 50% tong s6 thanh vién cua Hoi dong truong kién nghi bang van ban
de nghi mien nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muac phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
churc, hoat dong caa truong.

- Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong trudng bi cach chic néu thuoc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khéng hop phap dé duoc bo nhiem.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan Iy, diéu hanh theo sy phan cong ma khong
c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huong an treo
hoac cai tao khéng giam gitr.

+ Vi pham & mire do nghiém trong quy dinh cua phap luat ve phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang giéi, phong, chong té nan
xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai cach chice quy dinh tai quy ché to chic,
hoat dong cua truong.
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3.11. Can cw phap ly ban hanh
- Luét s 74/2014/QH13 cua Quéc hoi: Luat Giéo duc nghé nghiép.

- Nghi quyét So 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-15-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-cao-dang-477997.aspx
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MA&u sb 05. Vin ban dé nghi mién nhigm, cach chirc Chi tich, Thur ky, thanh
vién Hoi dong truwong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ?2)........ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [eceee. Ll , ngay ... thang .... nam 20...

V/v mién nhiém, cach chuc
[chizc danh trong Hoi dong
truong]
Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]

Néu 1y do de nghi mién nhiém, cach chuc [chic danh trong Hgi dong trirong], tom
tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua .....(2)..... d& nghi /Co quan c6 tham quyén thanh lap Héi dong
truong] xem xet, quyéet dinh mieén nhiém, cach chuc [chuc danh trong Héi dong

triong] doi Vi ong/ba ..., /.
| @
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich Hbi ddng truong hodc nguoi duge giao diéu hanh Hoi dong trudng khi khuyét Cha tich Hoi
ddng truong.



22



23
MA&u sb 06. Bién ban hop Hgi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc Chi
tich, Thu ky, thanh vién Hgi dong truwong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ?2)........ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG

V/v mi&n nhiém, cach chitc [chic danh trong Hai dong truong]

(4p dung d6i voi Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong khdng 1a cong chic,
vién chuc)

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir . ... gid ........ ngay ...... thang ...... nam .........
2. 18 QBN TAI cvveeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ee e
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn duweoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ... nguoi.

a) Comat: ...../.....

b) Vang mit: ....../ .. (19 dO): «ovveveneiiiin (ghi r6 ho va tén, Iy do vang mdt cia
tieng ngueon).

3.Chutricuochop:Blec ..o, chitccdanh..................

4. Thu ky cudoc hop: B/c ..., chicdanh..................

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chac [chizc danh
trong Hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- Sé phiéuthuvé: .............. phiéu.

-Sé phiéuhop lé&: .............. phiéu.

- Sb phiéu khéng hop 18: .............. phiéu.

- Sb phiéu ddng y mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong ddng y mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay duoc lap thanh ..... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat
tri thdng qua.

Cudc hop két thic vao gio.... ngay ..... thang .... nam ...../.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi cha:
(1) Tén co quan cha quéan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.
(3) Trudong hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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4. Thanh lap Hi ddng Trwong Trung cap cong lap

4.1. Trinh ty thuc hién

4.1.1. Thanh lap Héi dong truong nhiém ky dau tién

Buéc 1: Xac dinh sé luong, co cau thanh vién Hoi dong trudng

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan |y, phu trach, diéu hanh trudng t6 chirc
va chu tri cudc hop gém cac Phé Hiéu truong, Bi thu té chire Bang, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Trudng, dai dién nha gido va
mot s6 phong, khoa, co sd san xuat, kinh doanh, dich vu ctia truong (néu c6) dé xac
dinh s6 luong va co cau thanh vién Hoi dong truong.

Buwéc 2: Bau dai dién tham gia Hoi dong truong

Céc 0 chiic theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép to chuic cudc hop cua to chirc minh dé bau dai dién tham gia Hoi dong truong.

Bugc 3: Bé nghi co quan chi quan truong hodc co s¢ san xuat, kinh doanh,
dich vu co lién quan cur dai di¢n tham gia Ho1 dong truong.

Buwéc 4: Bau Chua tich Hoi dong truong, thu ky Hoi dong truong.

Higu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to chirc
va chu tri cuoc hop bau Chu tich, Thu ky Ho1 dong truong.

Buéc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong

- -Tréncoso quyét r]ghi tai cuoc hop xac dinh Sé lugng, co cau thanh vién Hoi
dong truong, cudc hop bau Chu tich, Thu ky Hoi dong truong, Hiéu truong hoac
ngudi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so t6i co quan chu quan
treong dé nghi thanh Iap Hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, nguoi dimg dau
co quan chu quan truong quyet dinh thanh 18p Hoi dong truong. Quyet dinh thanh 1ap
Hoi dong truong phai ghi ro chuc danh cua cac thanh vién trong Hoi dong truong.
Truong hop khdng quyét dinh thanh Iap Hoi dong truong phai c6 van ban tra 1oi va
néu ro ly do.

4.1.2. Thanh lap Hdi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, Chu tich Hoi dong truong duong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Buréc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién Hoi dong truong

, Chu tich Hoi dfmg truong dwong nhiém t6 chic hop dé xac dinh s6 luong, co
cau thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 2: Bau dai dién tham gia Hoi dong truong

~ Chu tich Hoi dong truong duong nhiém dé nghj cac to chire theo quy dinh tai
diem aqkhpém 3 biéu 11 Luat Giao gluc nghé nghiép to churc cudc hop cua to6 chirc
minh dé bau dai dién tham gia Ho1 dong truong.
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Buéc 3: Pé nghi co quan chii quan truong hodc co s¢ san xuat, kinh doanh,
dich vu c0 lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong truong.

Buéc 4: Bau Chu tich Hoi dong truong, thu ky Hoi dong truong.
Buéc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong

- Hoi déng truong duong nhiém gui hd so toi co quan chu quan trudng dé nghi
thanh lap Hoi dong truong.

- Nguoi ding (;Iﬁu co quan chu quan truong quyé;t dinh thanh 1ap Hoi déng
truong nhiém ky ke tiep theo. Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong truong phai ghi r6 chirc
danh cua cac thanh vién trong Hoi dong truong. Truong hop khong quyet dinh thanh
lap Hoi dong treong phai co van ban tra loi va néu rd ly do.

4.2. Cach thac thuc hién

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén, qua buu dién hoac gui tryc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

4.3.1. Thanh phan hé so

- Van ban cua Truong Trung. Cap dé nghi thanh 1ap Hoi dong truang nhiém ky
dau tién hoac nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban cu dai dién tham gia Hoi dong truong ciia cac to chic quy dinh tai
diém a khoan 3 bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vin ban cir dai dién tham gia Hoi dong trudng cua co quan chil quan truong
hoac van ban ctr dai dién tham gia Hoi dong truong cua co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau Hoi dong truong (MAu s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chang chi cia ngudi duge dé nghi giir chirc danh Ch tich
Ho1 dong truong.

4.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

4.4. Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

4.5. P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong Trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap Tinh;

b) Trudng Trung cap cdng lap thudc Sé Gido duc va Dao tao;

¢) Truong Trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap Tinh thyc hién thi tuc hanh chinh di véi Truong
Trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap Tinh;

, b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i voi Trudng Trung

cap cbng lap thuoc So Giao duc va Pao tao
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¢) Uy ban nhéan dan cap huyén thyc hién thi tuc hanh chinh doi véi Truong
Trung cap cong lap thugc Uy ban nhén dan cap huyén.

4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap Hoi dong Truong Trung cip cong lap trong do ghi rd
chuc danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong Hoi dong truong.

4.8. Lé phi: Khdng quy dinh.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban cua Truong Trung cap dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong (Mau s
01 Phg luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH , dugc stra 120
doi, bo sung boi Mau so6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6
hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau Hoi dong trudng (MAu s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong trudng co sé lwong thanh vién 1a s 1¢, gom Chu tich, Thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia Hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luat Giao duc ngh¢ nghiép, gom:

+ Higu truong, cac Pho Hiéu truong, Bi thu t0 chirc Pang co s¢, Ch tich Cong
doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong, dai dién nha giao va mot
50 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha trueong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
c6 lién quan.

- Thénh vién Hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap Gng diéu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi céc thanh
vién khac trong Hoi dong truong.

- Chu tich Hoi dong truong khdng 12 Higu truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua Hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua Hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao duc tot, dd co it nhat 13 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-14-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-trung-cap-477996.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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- Thu ky Hoi dong truong do Chi tich Hoi dong truong giGi thiéu trong sé cac
thanh vién caa Hoi dong truong va dugc Hoi dong trudng théng qua véi trén 50%
tong sé thanh vién cua Hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chic vu Hiéu
tredng hoac Pho Hiéu truong.

4.11. Can cw phap ly ban hanh
- Luét s 74/2014/QH13 cua Quéc hoi: Luat Gio duc nghé nghiép.

- Nghi quyét So 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Bicu 1€ Truong Trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cta B trudng
BO Lao dong - Thuong binh va Xa hgi sira doi, bo sung, béi bo mot so diéu cua céc
Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau gidy, s6 tam tri gidy hoac gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuédc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-14-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-trung-cap-477996.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx

29

MAu s6 31

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: . Lecen , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh lap Hoi dong
truong

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]
1. Néu Iy do dé nghj thanh 1ap Hoi dong truong, tém tét viec thyc hién quy trinh thanh
FE Ol (oYW (o) e Yo g o o SR
II. Can ctr tiéu chuan Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia Hoi dong treoNng, ..ooovevevennne. () FEU dé

nghi /Co quan ¢ tham quyén thanh Idp Héi dong triong] xem xét, thanh 1ap Hoi
dong trurong NNIEM KY ..o,

1. Tém tit vé nhan sy dé nghi gitr chitc Chi tich Hoi dong truong

= HO VA TBN: L s

- Ngay, thang, nam sinh:...........oooii e

- S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o

- Trinh d6 vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh @6 1y luan chinh tri, ngoai
NG, TN NOC: <o e

- Tom tat qué trinh céng tac:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang,

chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hoi), ké ca

thoi gian dwoc dao tao, bdi dwdng vé chuyén
mon, nghiép vu...

Tir thang nam{Pén thang nim|

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi gitt chie thu ky Hoi dong truong
S HO VA TBN: e e
- Ngay, thang, nam sinh:............ooi

- Sb dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan:.................ccoeeeeeeiin... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. et



30

- Trinh d¢ vin héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri,
NQOal NG, TINNOC: ...viiiiece e e

- Tom tat qua trinh céng tac:

T | Dén |Chirc danh, chirc vu, don vi cdng tac (ding, chinh quyén, doan
thang | thang [thé, té chac xa hi), ke ca thaoi gian dwoce dao tao, boi dwong ve
nim | nim chuy&n mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién Hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién| Chikc danh trong Héi dong

TT Ho va tén n . \
: dang cong tac trueong

(Hé so dé ngh; thanh ldp Héi dong trirong kém theo)

....... (3)........ d& nghi /Co quan c6 tham quyen thanh lgp Hgi dong trurong] xem xét,
quyet dinh thanh lap Hoi dong truong cda .................. ) U /.
4
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi cha:

(1) Tén co quan chi quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Truong Trung cap cong lap.

(3) Tén truong ddi véi dé nghi thanh Iap Hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén Hoi dong truong déi véi
de nghi thanh lap Hoi dong truong nhiém ky ke tiep.

(4) Hiéu truéng hodc nguoi dugc giao quan 1Y, phu trach, diéu hanh Truong Trung cap cong Iap ddi vei dé
nghi thanh lap Hoi dong truong nhiém’ky géu tién; Chu tich Héi dong trueong dwong nhiém doi vaéi dé nghi
thanh lap Hoi dong truong nhiém ky ke tiep.
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MAu sé 02. Bién ban hop bau Hai dong trwong

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
................. ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQOP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...(2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ... NAM.........coceveernn.
2. D8 GEEM: TAH vttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) Comat: ........ /...

b) Vang mat: ...../.... (I dO): w.oveveeeeee, (ghi rd ho va tén, ly do vang mat cua
tieng ngueot).

3. Chu tri cuéc hop: B/C .o chic danh.........cccooeeevvcineeiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..ovveevveie, chuc danh.........cccooe e,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 13p Hoi dong truong, tom tat vic thuc hién quy trinh bau Hoi
dong truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham dy hop vé timg nguoi
duogc gidi thi¢u dé tham gia Hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia Hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia Hoi dong truong
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a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop [&: ................. phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia Hoi déng trudng tir cao xudng thap cua timg ngudi
trong danh séach giéi thiéu

S6 phiéu dat| Ty 1é % so véi téng sb

TT Ho va tén dwoc ngwoi dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiem phiéu, danh sach Hoi dong truong ...(2).... gom céc thanh
vién sau (xép theo thur tu phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chitc Chu tich Hoi ddng truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu Vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16 ................ phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chirc Cha tich Hoi dong truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu dat Ty & % so véi tong sé

TT Ho va tén dwoc nguwoi dwoc triéu tap




¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba .........c.coccevveeeueen.. duoc bau giir chirc Chu tich
Ho1 dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cugc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy gitr chire thu ky Hoi dong truong a) Két
qua bo phicu:

- S6 phiéu phatra: ............... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop [&: ................. phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chire thu ky Hoi ddng truong tir cao xudng thap cua
tirng nguoi trong danh sach gidi thiéu

£ - K > 14 0 £ LR £ <
TT Ho VA t8n So phieu dat| Ty 1€ % so véi _tAongASo nguoi
: dwgcC dwoc tri¢u tap
¢) Can cir két qua kiem phiéu, ong/ba ............c........... duoc bau gitt chire thu ky Hoi

dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bié;n ban nay duoc lap thanh ......... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri théng qua.
Cudc hop két thic vao ... gio.... ngay .... thang .... nam .............. /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chi quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Truong Trung cip cong lap.
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5. Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Héi ddng Trwong Trung cap
cong lap

5.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Hoi dong truong duong nhiém t6 chic hop, quyét nghi viéc thay thé
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong trudng quyét nghi viéc thay thé Chu tich, Thu ky va thanh
vién Hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: P& nghi bd sung, kién toan Hoi dong truong

Trén co so két qua hop Hoi dong truong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
Hoi dong trudong, Hoi dong truong duong nhiém dé nghi co ‘quan chu quan truong bd
sung, kién toan Hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan Hoi dong truong

- Hoi ddng trudng duong nhiém gui hd so ti co quan chil quan trudng bd sung,
kién toan Ho1 dong truong.

- Nguoi dung ‘dﬁu co quan chu quan truong quyét dinh thay thé Chu tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong. Truong hop khong dong y phai co van ban tra loi va
néu ro ly do.

5.2. Céch thwrc thuc hién

Gui ho so qua dich vy cbng tryc tuyén hoic qua buu dién hoic giri truc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

5.3.1. Thanh phan hé se

- Van ban cia Hoi dong truong dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong trueong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong truong ve viéc thay thé Chi tich, Thur ky, thanh vién
Ho1 dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé Chu tich Hoi dong truong thi bo sung ban sao van bang,
chung chi cta nguoi duge dé nghi gitr chirc danh Chu tich Hoi dong truong.

5.3.2. Sé lwong hé so: 01 bo

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
5.5. Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong Trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap Tinh;

b) Truong Trung cap cdng l1ap thudc Sé Gido duc va Dao tao

¢) Truong Trung cap cong lap thusc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.6. Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh
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a) Uy ban nhan dan cap Tinh thyc hién thi tuc hanh chinh doi véi Truong
Trung cap cong lap thugc Uy ban nhén dan cap Tinh;

, b) S& Gido duc va Dao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i voi Trudng Trung
cap cbng lap thuoc So Giao duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan dan cip huyén thyc hién thi tuc hanh chinh ddi véi Truong
Trung cap cong lap thugc Uy ban nhén dan cap huyén.

5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong trudng.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén miu don, mau to khai

- Van ban ciia Hoi dong truong dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH, duogc sua d6i, bo sung boi Mau so 32 ban hanh kem theo Thdng
tu 08/2023/TT-BLDTBXH c06 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop Hoi dong truong veé viéc thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

5.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia Hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luat Giao duc ngh¢ nghiép, gom:

+ Hiéu truéng, cdc Phd Hiéu truéng, Bi thu t6 chirc Pang co s, Chu tich Cang
doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Truong, dai dién nha gido yé
mot so don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha treong (néu
c0);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
c6 lién quan.

- Thanh vién Hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dieu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi céc thanh
vién khac trong Hoi dong truong.

- Chu tich Hoi dong truong khong 1a Hiéu truong va duge bau trong so cac
thanh vién cua Hoi ddng trudong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong sb thanh vién cua Hoi dong trudong ddng y va phai dap (ng tiéu chuan sau:

+ C6 pham chét, dao duc tot,‘ da c6 it nhat 13 05 ndm lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghe nghiép.

+ C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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+ Pa qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky Ho1 dong truong do Chu tich Hoi dong truong gidi thiéu trong s cac
thanh vién cua Hoi dong truong va dugc Hoi dong truong thong qua véi trén 50%

tong s6 thanh vién cua Hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chic vu Hiéu
tredng hoac phd Hiéu trudng.

5.11. Cin cir phép ly ban hanh

- Luat s6 74/2014/QH13 cuia Quéc hoi: Luat Giao duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh bicu 1€ Truong Trung cap.

- Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua BJ truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi swra doi, bo sung, bai bo mot so dicu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau giay, so tam tru giay hoac giay to c0 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thugc linh vyc quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.

- Nghi quyét So 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xir ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-14-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-trung-cap-477996.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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Mau s6 32

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [ecccc , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé [chic danh
trong Hoi dong trurong]

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]

I. Néu ly do d& nghi thay thé [chac danh trong Hoi dong truong] , tom tit quy trinh
UG NN L o

I1. Can ctr co cAu, tiéu chuan tham gia Hoi dong truong va két qua thuc hién quy trinh
bau thanh vién thay thé tham gia Hoi dong truong, Hoi dong truong cua
................ (2)eeveeeeeen. @& nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp Héi dong
trirong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong Héi dong truong].

1. Nhan su bi thay thé

e (O (=] 1 TR

- Ngay, thang, nam sinh:............oooiiiiii e,

- S0 dinh danh c& nhan/Ching minh nhén dan:............................ cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ettt et eeiee e

- Chtc danh trong Hoi dOng trirdNG: ....c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

el i (03272 (=] SRR

- Ngay, thang, nam sinh:.............ocoiiiiiii e,

- S6 dinh danh c& nhan/Chung minh nhén dan:............... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .+ veerteereeeeeeeeaeananannss

- Trinh d¢ vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d Iy luan chinh tri, ngoai
NOT, TN NOC: i

- Churc vy, don vi cONg tAC hi€N NAY: ...ceeeveeiii e

- Tém tat qua trinh cong tac [ap dung doi véi viée thay the chirc danh Chui tich, Thur
ky Hoi dong trurong]:

T | Pén Chikc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chic xa hi), ke ca thoi gian dwge dao tao, boi
niam | nam dwdng ve chuyén mén, nghiép vu...
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(Hé so d@é nghj thay thé [chizc danh trong Héi dong trirong] kém theo)

Hoi dong truong cua ........... ) B dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh
ldp Hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chizc danh trong Hoi dong
truong] /.

3)
Noi nhgn: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
~Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Trudng Trung cp cong lap.

(3) Chu tich Hoi dong trueong hodic ngudi dugc giao diéu hanh Hoi dong trudng khi khuyét Chu tich Hoi
dong trudng.
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Mau s6é 04. Bién ban hop Héi dong trwong vé viéc thay thé Cha tich, Thw ky, thanh
vién Hoi dong trwong

..... )..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
................. ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
Vv thay thé [chitc danh trong Héi dong truong]
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... NQay ...... thang ..... nAM..........co.........
2.8 GIEIM: TAI cveeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ee e
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Vang mat: .....[.... (1Y dO): veevveeeee, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt cua ting
ngueon).

3. Chu tri cuoc hop: B/c e chac danh.........ccccoovveiiiiiiinnn

4. Thu ky cudc hop: B/ .o, chuc danh...........ccccoeviie,

I11. Noi dung

1. Néu Iy do thay thé [chizc danh trong Hgi dong rrwong], tom tét viéc thuc hién quy
trinh thay thé [chuzc danh trong Hoi dong truong].

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé ngudi duoc
gidi thigu d@é tham gia Hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia Hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ........cceveeee. phiéu.
- S6 phiéu thu V&: .......coeeveeeeee, phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ..covevvveeens phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 18: .....vvvveenee, phiéu.

b) Két qua s phiéu bau tham gia Hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh séch gidi thiéu

S6 phiéu dat| Ty 1é % so véi tong sb

TT Ho va tén dwogc nguoi dugc trigu tap
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¢) Can cu két qua klem phiéu, danh sé&ch thay thé tham gia Hoi dong truong

SE— ) B gém cac thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xubng
thap):
TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bien ban nay duoc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thuc vao .......... gio.... ngay ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Truong Trung cp cong lap.
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6. Mién nhiém, cach chirc Chii tich, Thw ky, thanh vién Héi dong Truong
Trung cap cong lap

6.1. Trinh tu thuc hién

Buée 1: Hoi dong trudng t chire hop xem xét viée mién nhigm, cach chire Chu
tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong.

Buoc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic Chu tich, Thu
ky va thanh vién Hoi dong truong.

Buéc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chic Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong
truong

Trén co s& két qua hop Hoi dong trueong; quyét nghi ve viéc mién nhiém, cach
chic Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong, Hoi dong truong t6i co quan
chu quan truong dé nghi mien nhiém, cach chac Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi
dong truong.

. Buoc 4 Quyét dinh mién nhiém, cach chiic Chu tich, Thu ky thanh vién Hoi

dong truong

- H61 déng truong duong nhiém gui ho so t6i co quan chii quan trudng bo sung,
kién toan Ho1 dong truong.

- Nguoi dting dau co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chtrc
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong. Truong hop khong mien nhiém,
khong céach chuac phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Guri hd so qua dich vu cong truc tuyén, qua buu dién hoac gui truc tiép.

6.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

6.3.1. Thanh phan ho so

- Vin ban ctia Hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chac Chu tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong, trong do néu rd 1y do mien nhiém, cach chic (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc Chi tich, Thu
Ky, thanh vién Hoi dong truong (Mau so 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to ching minh lién quan.

* Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong la cdng chuc, vién chic:
Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong c6 quyét dinh thdi giir chac vu, mién
nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan su thi Hoi ddng trudng co van ban dé
nghi co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chic trong Hoi dong
truong.

6.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.
6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan du ho so.
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6.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong Trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cap Tinh;
b) Truong Trung cap cdng l1ap thudc S¢ Gido duc va Pao tao;

¢) Trudong Trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.
6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan déan cap Tinh thyc hién thu tuc hanh chinh doi véi Truong
Trung cap cong lap thugc Uy ban nhén dan cap Tinh;

~ b) S¢ Gido duc va Bao tao thyc hién thu tuc hanh chinh doi véi Truong Trung
cap cong lap thuoc So Gido duc va Pao tao;

¢) Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién thi tuc hanh chinh ddi véi Truong
Trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chicc Cha tich, Thu ky va thanh vién Hoai dong
treong.

6.8. L& phi: Khdong quy dinh.
6.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban cia Hoi dong truong dé nghi mién nhigm, cach chirc Chu tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong, trong do néu rd ly do mien nhiém, cach chic (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong truong ve viéc mién nhiém, cach chie Chu tich, Thu
ky, thanh vién Hoi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi dong truong bi mién nhiém néu thuoce
Mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cua ca nhan xin thdi tham gia Hoi dong truong.
+ Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Suc khoe khong du khd nang dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi
lam viéc d¢ dicu tri qué 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ CO trén 50% tong s thanh vién caa Hoi dong truong kién nghi bang van ban
de nghi mien nhié¢m.

+ Vi pham céc quy dinh dén mac phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, Thu ky va thanh vién Hoi ddng truong bi cach chic néu thuge mot
trong cac trueong hop sau day:

+ St dung gidy to khong hop phap dé dugc bo nhiém.
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+ Khdng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma khong
c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti, cho hudng an treo
hoac cai tao khéng giam git.

+ Vi pham ¢ mirc do nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gisi, phong, chng té nan
Xa hol.

+ Vi pham cac quy dinh dén mac phai cach chtrc quy dinh tai quy ché té chuc,
hoat dong cua truong.

6.11. Can cwr phap ly ban hanh

- Luat s6 74/2014/QH13 cua Qudc hai: Luat Gido duc nghé nghiép;

- Thong tu sd 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Bicu 1€ Truong Trung cap.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ctia Quéc hoi quy
dinh vé xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to6 chac bd may nha nuéc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-14-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-trung-cap-477996.aspx
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MAu sé 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc Chi tich, Thw ky, thanh vién Héi
dong trwong

..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [eoic , ngay ... thang ... nam 20....

VIV mién nhiém, céch chirc [chirc
danh trong Héi dong truong]
Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp Héi dong trirong]

Néu 1y do de nghi mién nhiém, cach chuc [chic danh trong Hgi dong trirong], tom
tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua ......... ) TR dé nghi /Co quan cé tham quyen thanh lgp
Héi dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chic [chizc danh trong Héi
dong trieong] d6i VGi ONg/DA............coveeeen. /.

Noi nhgn: 5 (3) o A

“Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

- Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Trudng Trung cp cong lap.

(3) Chu tich Hoi dong trueong hodic ngudi dugc giao diéu hanh Hoi dong trudng khi khuyét Chu tich Ho
dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop Hi ddng truwang vé viéc mién nhiém, cach chic Chi tich, Thur ky,
thanh vién Hgi dong truwong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG

V/v mi&n nhiém, cach chitc [chic danh trong Héi dong truong]

(4p dung d6i voi Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong khdng 1a cong chic,
vién chuc)

|. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm.....................
2. GEEM: TAH ceereeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt aenes
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc tridu tap: ........ nguoi.

a) Cod mat: ........ /...

b) Vang mat: ....../.... (1Y dO): ....covvvvrerneee, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt cua ting
nguon).

3. Chu tri cuoc hop: B/c .vveevveiiieiee, chiac danh.........cccooeeiviiniiinnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/ .oovvceviiieii chuc danh...........ccocooeiie,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chic [chizc danh
trong Hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: .................. phiéu.

- S6 phiéu thu V&: .......cveveve phiéu.

- S6 phiéu hop 1&: ..., phiéu.

- S6 phiéu khdng hop 18: .................. phiéu.

- S6 phiéu dong y mi&n nhiém, céch chuc: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién b%n nay duoc lap thanh .............. ban va duogc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri théng qua.
Cudc hop két thic vao ......... gio.... ngay ..... thang ... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan Truong Trung cap cong lap.
(2) Tén Truong Trung cap cong lap.
(3) Trudong hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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